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Veaelg det rigtige skemac:
ormidlingslegater

Hjaelpesporgsmadal og
forklaring under hver
overskrift. Brug disse til
at sikre, at du har svaret
pa alt.

Kan downloades fra
www.openpuljen.dk under ‘Sag puljen’

ANSOGNINGESKEMA - FOR FORMIDLINGSLEGATER

ANS@GNINGSSKEMA

FORMIDLINGSLEGATER

Sadan udfylder du ansggningsskemaet:

= Ansggningsteksten ma maksimalt fylde seks sider. Ansgigninger, der overskrider dette sidetal, vil
blive afvist. Teksten skal skrives med gglifig pkt. 11, linjeafstand 1,0, margener: top: 3 cm, bund 3
cm, hajre 2 cm og venstre 2 cm). Siden med underskrifter teller ikke med.

= Du kan vaelge at supplere ansggningsteksten med grafikker eller billeder. Det bar dog holdes pa
et minimum. Billeder og grafikker taeller med i det samlede sideantal.

*  Teksten i de lysebla bokse er vejledende tekst, som forklarer, hvordan spgresmalene skal forstds,
og hvad afsnittene kan indeholde.

=  Dukan indsende ansggningen pa dansk eller engalsk.

+  Duskal huske at skrive under nederst i skemaet.

=+ Bevillingssystemet lzeser KUN obligatoriske bilag og forholder sig IKKE til andre bilag eller
inchold, der linkes til i ansggningsteksten.

Sadan indsender du din ansggning:
+  Du skal indsende ansagningen via vores.cisu.dk. Vejledning til indsendelse af ansggningen findes
her: https:/fwww.cisu.dk/vorescisu.
= \fianbefaler, at du opretter dig i WVores CISU i god tid.

MNB: Slet denne boks og de lysebla bokse, inden du indsender

TITEL:
ANSOGER:

HVAD VIL DU OPNA MED FORMIDLINGSLEGATET?

*  Beskriv den forandring, du sgger at skabe hos malgruppen.

Forklar kort og preecist, hvilken konkret forandring, du vil 0pnd hos den valgte malgruppe i Donmark. Dvs.:
Hvad har &ndret sig hos mélgruppen, ndr aktivi er siut - i med inden du gik i gong? Og
hvordan kommer det til udtryk som enten viden, holdning eller handling?

Huvis dine initiativer skal lede til mere end én f ing, skal du beskrive hver f ing seerskilt.

HVEM VIL DU NA MED DIT/DINE INITIATIVER?
*  Beskriv den malgruppe, du vil nd, herunder farventet antal personer (Jo hgjere belph, du sgger, jo
fiere mennesker skal legotet nd ud til).

1 | OPEN - UDENRIGSMINISTERIETS OPLYSHINGS- 06 ENGAGEMENTSPULIE, ANSHGNING OM
FORMIDLINGSLEGAT, REV. JANUAR 2024



http://www.openpuljen.dk/

BUDGET



Vealg det rigtige:

Formidlingslegater

4 faner i Excel-arket:

0. Vejledning

1. Budget

2. Noter og udregninger

3. Timeanvendelse

Budgetformat for formidlingslegater
Under OPEN - Udenrigsministeriets Oplysnings- og Engagementspulje

= Beskrivelse ‘ Budget, DKK
nr.

1. Aktivitetsomkostninger
1.1 Len (knyttet til fane 3} -
Se fane 0.Vejledning for hvilke udgifter der skal budgetteres

“© under denne linje,

13
14
etc.
1. Subtotal -
2. Aktivi | tende kostninger
Se fane 0.
"~ under de,
22
23
etc.
2. Subtotal =

3. Total anspgt hos CISU =

4. Andre fi ielle bidrag -
4.1 Udfyides kun hvis der er andre finansisile bidrag medtaget.
42
43
etc.
5.samlet finansiering | -
II(ontroI - I
Handicapkompensation

A Specialtransport -
B. Logi til hjelper -
C. Flybillet til hjeelper -
D. Specialoversaettelse osv. -
E. Andet -
Total i -

*Relevans af alle budgetlinjer forklares i

. Vejledning 1. Budget 2. Noter og udregninger 3. Timeanvendelse




BUDGETLINJER

1. AKTIVITETSOMKOSTNINGER

= projektaktiviteter i Danmark samt rejseudgifter afholdt af legatholder
og danske samarbejdspartnere. Lgn under 1.1. (Fane 3 overfgrer direkte
til Fane 1 - et lilla felt)

2. AKTIVITETSUNDERSTOTTENDE OMKOSTNINGER
= omkostninger, der stgtter op om implementering af projektet. Fx IT,
eller bogfgring.

3. TOTAL ANS@GT HOS CISsuU
= belgbet, der sgges om fra OpEn.

4. ANDRE FINANSIELLE BIDRAG
= hvis der er anden stgtte eller eget bidrag.




OBS

TJEKLISTE

ER DU KLAR TILAT INDSENDE DIN ANSOGNING?

* Vores CISU
[ Er du oprettet i Vores CISU?
[ Er den elektroniske ansagningsformular
udfyldt i Vores CISU?

* Ansegningen

[ Er initiativet beskrevet i ansegningsformatet,
som du finder pd www.openpuljen.dk?

O owverholdes det maksimale sideantal i
ansagningsformatet?

[ Er ansagningen underskrevet?

[ Er aktiviteter afsluttet indenfor 24 maneder fra
start- til slutdato?

* Budgettet
[ Er budgettet udarbejdet i overensstemmelse
med budgetvejledningen?
[ Er budgettet i det korrekte OpEn budgetformat,
som du finder pa www.openpuljen.dk?

* Bilag
[ Er den 1-sides udbredningsplan lavet?
[ Er de nedvendige forhdndsaftaler klar?
[0 Er CVR-reqgistrering og erklzring om de
minimis-statte klar, hvis ansager eller
samarbejdspartner er en virksomhed?



Vores CISU




1. Opret jer som bruger pa
www.cisu.dk

CIsU i verden Puljer Veerktojer For medlemmer Arrangementer Om Cisu

Login pa Vores CISU

Kursusprogram for fordret 20;
er klar

Dyk ned i de mange spcendende kurser, arrangementer og netvaerksmader

F4 adgang til Vores CISU

GA TIL KURSUSSIDEN HER
Opret ny bruger i Yores CISU

Du kan oprette dig som bruger pa tre forskellige mader:

« Som medlem af CISU (kun for civilsamfundserganisationer | Danmark)
* Som anseger til CISUs puljer (kun for IKKE medlemmer)
« Som privat person (kun hvis du vil sage om et formidlingslegat)

| Vores CISU kan I/du sege CISUs puljer, se jeres bevillinger, samt tilmeldinger til kurser og radgivninger.

GLEMT ADGANGSKODE?

OPRET NY BRUGER | VORES CISU Opret jer som medlem af CISU Opret jer som ansager til CISUs puljer (kun for IKKE Opret dig som privatperson
medlemmer)
Veer opmezrksom pé, at hvis | allerede er blevet registreret Her kan du oprette dig som bruger, hvis du vil soge et
i systemet — fx ifm. en ansegning eller bevilling Her kan | oprette en bruger, sé | kan sage CISUs puljer. formidlingslegat.
sa skal Hyis | er medlem af CISU: Se under *Opret jer som

medlem af CISU*
- kontakte os p mal til cisu@cisu.dk / eller
- anmode om medlemskab via jeres cksisterende
login

ANMOD OM AT BLIVE MEDLEM AF CISU OPRET BRUGER — IKKE MEDLEM OPRET BRUGER — ANSGGER TIL FORMIDLINGSLEGAT

Kun for exvilsamfundsorganisationer 1 Danmark Organisationer mv.  Danmark Under OpEn-puijen




2. Opret en ansggning under
‘ansggninger’ i menuen til venstre

Vores CISU

‘OVERBUIK STAMDATA KONTAKTINFO PARTNERE MEDLEMSKAB

= A |
:= Organisation
E Ansegninger Gt
Bevillinger Organisation: N Kontaktperson: NN
3] Log ud Telefon: T Telefon: I
Organisationens e-mail: [ Kontaktpersons e-mail: IR

Antal bevillinger giveti 3r: 0
Praskvalificeret til at sege DERF: Ja, til over 1 mio. kr. per intervention og max 4 mio. kr. om dret

Bevilliget belab i alt i &r (samlet for alle puljer): I



2. Opret en ansggning

Vores CISU

[ Joumalnummer + Titel Organisation Ansegt beleb Status Pulje Fase. Indsatstype Ansegt dato Kontaktperson navn Kontaktperson email

Crganisation

Anaiprsde S0 0of0

Bevillinger

3] Log ud




3. Vaelg Hvilken pulje du vil sgge

Vores CISU Opret ansegning

i= Organisation Inden du starter din ansegning

8 Ansegninger
Sadan kommer | godt i gang med jeres ansegning til en af CISUs puljer
ES Bevillinger ©cod 1 inden . _ - _ _
= Start processen i god tid inden i skal ansege — | skal have tid til at opdatere bade jeres egne organisationsoplysninger samt eventuelle partneres data i systemet
* L=ms retningslinjerne for den pulje i seger grundigt igennem (findes pa www.cisu.dk)
2 Log ud * Tjek at | skriver jeres ansegning med udgangspunkt i den seneste version af retningslinjerne for den pulje i seger.
* Tjek at | bruger den rigtige og senaeste version af fx ansegnings- og budgetformat (der er forskellige formatter til forskellige puljer og forskellige indsatstyper - find de gaeldende pa (findes pa www.cisudk))

HUSK at man som medlemsorganisation altid kan anmode om radgivning pa flere tidspunkter i lebet af
ansegningsprocessen. Radgivninger bestilles pa cisu.dk/ridgivning. Husk at booke i god tid. Ansegere der ikke er
medlemmer af CISU, har ret til konkret vejledning om ansegningsprocedurer. Kontakt CISU pa tif. 86120342 eller
cisu@cisu.dk.

Valg pulje og ansegningstype

Hyillken pulje snsker | at ansege? *

OpEn - Udenrigsministeriets Oplysnings- og Engagementspulje

Hvad ensker | a1 sage under denne pulje? *
Formidlingslegat

Thed pd ansagring *

Den god ansegning til formidlingslegat




4. Oprettelse af udenlandske
samarbejdspartnere

Vores CISU € fmseqning Der er ikke et krav om udenlandsk
UDFYLD ANSBGNING samarbejdspartnere i OpEn puljen.
_ Derfor kan man blot trykke ‘naeste’ i
= Organication bunden af siden og ‘ja’ til pop-up’en
B Ansegninger . om Valgt af partnere.
B3 Bevillinger Partnerdata
& Log ud Hvis man har en udenlandsk
Udenlandske samarbefdspartnere samarbejdspartner, skal den oprettes ved
at trykke pa den grgnne knap ‘opret
Hvilke udenlandske partnere samarbejder | med om indsatsen/projektet? Opret nye eller valg eksisterende fra Ud enlandsk Samarbejdspal‘tner’

nedenstaende liste.

| skal oprette udenlandske samarbejdspartnere, der vil fa budgetansvar ved en eventuel bevilling. Informaticnen
bliver brugt til at vurdere jeres udenlandske partners isatoriske kapacitet til at administrere en bevilling.
Informationen bliver ogsa brugt i CISUs monitoreringssystem.

Husk at opdatere oplysninger om eksisterende udenlandske samarbejdspartnere.

For OpEn puljen er det ikke et krav med en udenlandsk partner. Derfor kan du blot trykke "nzeste" og sige "Ja" til,
at | har valgt relevante partnere. Dette vil lede jer videre til naeste step

OPRET NY UDENLANDSK SAMARBEJDSPARTNER
Har | valgt relevante partnere og opdateret deres stamdata?

1A Nej




5. Basis oplysninger
(ansggning)

Basisoplysninger

Thed * Komnalkuperson for ansagningen, navn * Konuakuperson for ansagningen, e-mail (max 1) *

Dan gede ansegning til formidlingslegat Kontaktp 1, Navn Kontaktperson for ansegningen, e-mail (m
Srandaro * Shndao * Ansagr beleb, kr. (For ansegninger ul Connect - anghv | EURC) *

] ] Kr. O

Samlet budges, kr. /For ansegringer ul Connect - anghv 1 EUR *
KrO

Hyis der er @le om en genansagning, 54 varlg udligere ansegning fra listen:

Konteksten for indsatsen er Indsatsen vedarer falgende verdensmal (max fam) * Indsarsen finder sted |fomhandler falgende lande (vaely geme flens) *




Resume + Partnere
(ansggning)

Resume

Resume af indsatsen: Indast en kon beskrivelse af indsarsens formal, malgruppe og hovedalktineter. Hvis | opndr en besilling, vil resuméer komme ol ax fremga af CISUs hjemmeside (Indsacser ul styrkelse af covilsamfunders rdderum unduager). {max 1000 wegn) *

Resume af indsatsen: Indtast en kort beskri e af civilsamfundets rdderum und

aget). (max 1000 tegn)

Partnere i det Global Syd

Seger | i samarbejde med en eller flere partnerorganisationer? 53 vaelg pageeldende partner(g) fra listen:

Parnere

Samarbejdspartnere | Danmark

Her skal | tilfeje ALLE jeres samarbejdspartnere i Danmark

FIERN REKKE D

Navn pé4 samarbejdsparmer Upload Jares medansagars vedtrguer * Upload Jares medansegars sanest Arsragnska

TILF3) SAMARBEJDSPARTNER



Upload af dokumenter
(ansggning)

Upload af dokumenter

Ansegningstekst {word-formar)

Budges (excel-fomar) *

Supplerende bilag/ For Connect for Global Change: Upload medansegers senesie namative drsrapport

Lancerings-fudbredelsesplan (word-dokument) *

L : i {ved flere, samies de | én pdf-fil)




Bekraeft jeres oplysninger

Bekraeft oplysninger

ST FLUEBEN - Ved indsendelse af ansegningen giver | samtykke til, at de indtastede oplysninger er korrekte og ma
registreres | Cl5Us system. Hvis ansegningen gedkendes af Bevillingsudvalget, vil den efterfalgende blive
offentliggjort pa CISUs hjemmeside. | er forpligtet til at kontakte CISU skriftligt pd puljer@cisu.dk, hvis | har
indsigelser med en sadan offentliggerelse. Ved at afkrydse boksen accepterer vi ovenstdende.

SLET ANS@GNING MNULSTIL GEM @



Sporgsmal?
1) www.openpuljen.dk
2) Skriv til info@openpuljen.dk
3) Ring til CISU pa 86120342
4) Sog radgivning: cisu.dk/radgivning



http://www.openpuljen.dk/
mailto:info@openpuljen.dk
https://vores.cisu.dk/public/raadgivning
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